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ZASADY
postepowania przy udzielaniu zaméwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane
w Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie

Ninicjsze zasady zostaly opracowane z uwzglednieniem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2015.2164 z dnia 22 grudnia 2015
r.) zwang dalej Pzp.

§1.

]. W Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie, zwanymi dalej ,,Spotka”, zaméwienia na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane udzielane w celu obslugi $wiadczonych publicznie uslug w zakresie transportu
autobusowego, zwane dalej ,,zaméwieniami sektorowymi”, zgodnie z art. 132 i 133 Pzp, ktorych
warto$¢ jest rowna lub przekracza: '
a. dla dostaw i ustug - wyrazong w ztotych rownowarto$é kwoty 414.000 euro;

b. dla robét budowlanych - wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty 5.186.000 euro;
realizowane s3 na podstawic Pzp.

2. W przypadku zmiany przez organy paistwa kwot progowych, od ktdrych uzaleznione jest stosowanie
Pzp lub jej czesci, zmianie ulegaja odpowiednie kwoty objete niniejszymi Zasadami i Zalgeznikami do
nich.

§2.

1. Zaméwienia ktérych wartos¢ wynosi powyzej 50.000 PLN - realizowane sa na podstawie ,Regulamin
udzielania zaméwiei na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie”,
stanowiacego Zalgcznik nr 1 do niniejszych Zasad z zastrzezeniem § 1.

2. Merytorycznie odpowiedzialny pracownik zwany dalej MOP sporzadza ,Wniosek o udzielenie
zamdwienia”, ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 2 do ninigjszych Zasad. MOP uzgadnia wniosek z
Gléwnym Ksiggowym oraz pracownikiem odpowiedzialnym za zaméwienia, a jezeli zachodzi potrzeba
réwniez z innymi osobami i przedklada go do zatwierdzenia Zarzadowi Spétki. Zatwierdzenie wniosku
oznacza skierowanie go do realizacji.

§3.

Zamdwienia zawierajace sie w przedziale od 15.000 PLN — do 50.000 PLN udzielane sg na podstawie
wniosku MOP. Wzér wniosku stanowi zatgcznik Nr 2 do Zasad. MOP uzgadnia wniosek z Gléwnym
Ksiggowym oraz pracownikiem odpowiedzialnym za zaméwienia, a jezeli zachodzi potrzeba réwniez
z innymi osobami i przedkiada go do zatwierdzenia Zarzadowi Spotki. Prezes Zarzadu kazdorazowo
ustala tryb realizacji zaméwienia. Zatwierdzenie wniosku oznacza skierowanie go do realizacji.
Realizacj¢ zamowienia powierza si¢ pracownikowi odpowiedzialnemu za zaméwienia lub MOP.
Realizacja zamdwienia winna by¢é przeprowadzona w ustalonym trybie na podstawie
udokumentowanego wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 4.

1. Zambwienia, ktorych warto$¢ jest nizsza niz 15.000 PLN realizuje sig w trybie uproszczonym
z zachowaniem zasady wyboru najkorzystniejszych warunkéw wykonania zaméwienia oferowanych
przez Wykonawcow. Realizacjg zaméwienia powicrza sig pracownikowi odpowiedzialnemu za
zamowienia lub MOP.

2. Realizacja zaméwien o ktérych mowa w ust. | winna byé poprzedzona zlozonym dokumentem

zapotrzebowania, wedlug wzoru zamieszczonego w zalgezniku nr 4, i zatwierdzonym przez Prezesa
Zarzadu, '

3. Po realizacji zaméwienia oraz przyjeciu dokumentu ksiggowego potwierdzajacego jego realizacjg, do

dokumentu ksiggowego nalezy dolgczyé dokument zapotrzebowania o ktérym mowa w ust. 2.
Zalaczenie dokumentu zapotrzebowania nie zwalnia z obowigzku dolgczania innych wymaganych w
danym przypadku dokumentow,
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Jezeli na dokumencie zapotrzebowania oraz dokumencie ksiggowym potwierdzajacym realizacje
zamowienia wystepuja rozbieznosci co do ilosci, rodzaju, sktadu, jakosci lub inne réznice wskazujace
na odmiennos$é skladanego zapotrzebowania oraz zrealizowanego zaméwienia, Gléwny Ksiggowy nie
moze zaakceptowaé takiego dokumentu ksiggowego i winien zawiadomié o tej sytuacji Zarzad Spélki,
ktéry podejmie decyzj¢ co do dalszego postgpowania.

§5.

liekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o zatwierdzeniu, oznacza to co najmniej: umieszczenia na

dokumencie slowa ,,Zatwierdzam” wraz z datg i czytelnym podpisem osoby zatwierdzajgcej (imieniem i

nazwiskiem z podpisem).

§6.
Niniejszych Zasad, z zastrzezeniem § 1, nie stosuje si¢ do zaméwien wynikajgcych z wystgpujacych
biezacych potrzeb w zakresie uslug o charakterze eksperckim, gdy o wyborze ustugodawey decydujg
takie czynniki jak wiedza, renoma lub do$wiadczenie. W szczegélnosei dotyczy to ushig w zakresie
ekonomii, finanséw, prawa, badah naukowych, wysokospecjalistycznych technicznych. W takich
przypadkach wydatki dokumentowane sa jedynie na podstawic faktur ub innych dokumentéw
finansowych potwierdzajgeych ich poniesienie.
Ponadto niniejszych Zasad, z zastrzezeniem § 1, nie stosuje sig¢ do wydatkow dotyczacych:
- optat sgdowych, komorniczych, notarialiych, administracyjnych itp.,
- wydatkéw wynikajacych z obowiazujacych przepiséw, w.tym prawa pracy, BHP itp.,
- kosztéw wymaganych szkolen,
- wydatkow na cele reprezentacyjne Spolki,
- wydatkéw dotyczgcych biezacej eksploatacji samochodu sfuzbowego,
- wydatkéw dotyczacych niezbednego zabezpicezenia mienia w wypadku wystgpienia awarii.

W takich przypadkach wydatki dokumentowane sg jedynie na podstawie faktur lub innych
dokumentdw finansowych potwierdzajacych ich poniesienie.

§7.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, lub
koszt dostawy, ustalone przez Spéike z nalezytg starannoécia. Przez wartosé zamdbwienia rozumie sig
warto$¢ wedlug definicji stosowanych przez ustawe Pzp.

Do przeliczenia wartofci zam6wienia przyjmuje sie sredni kurs zlotego w stosunku do euro ckreslony
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z'dnia 23 grudnia 2013 roku w sprawie $rednicgo kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz.
U. 22013 roku poz. 1692), lub aktéw prawnych, ktdre je zastapia.

§8.
. W celu wiasciwej realizacji zaméwien okre$lonych w § 1, 2, 3, 4 w Spolce sporzgdza sig roczny plan
Rzeczowo Finansowy na dany rok obrotowy obejmujacy:

a)  dzialania inwestycyjne, zakupy $rodkéw irwalych i wartoéci materialnych i prawnych,

b)  dzialania remontowo modernizacyjne,

c)  inne wynikajace z potrzeb zwigzanych z dzialalnoscia spétki.
. Poszczegolne komérki organizacyjine Spélki w terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku sporzadzaja
propozycje dotyczace dziataf do umieszczenia w planie o ktérym mowa w ust. 1
. Zamdwienia dodatkowe nie ujete w Planie Rzeczowo Finansowym na dany rok, a podlegajace ujgciu,
ktérych potrzeba udzielenia wyloni si¢ po jego zatwierdzeniu realizowane bgda po uprzedniej korekcie
Planu.

§9.

Dla zaméwien okreélonych w § | MOP w terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku przekazujg do
pracownika odpowiedzialnego za zaméwienia, informacje dotyczace udzielonych w poprzednim roku
zambwien.
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§ 10,
1. Postepowanie o udzielenic zaméwienia, ktérego wartoéé przekracza kwotg 50.000 PLN przeprowadza
Komisja Przetargowa.
Komisje Przetargowe sy powolywane odrebnie do kazdego zaméwienia Zarzgdzeniem Prezesa Zarzadu.
Prezes Zarzagdu moze powolaé Komisjg Przetargowg do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia, kKtérego warto$¢ nie przekracza kwoty 50.000 PLN.
4. ,Regulamin Komisji Przetargowe;j” okresla Zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

W b

§ 11,

1. Nabycie skiadnikéw aktywow trwalych, o wartosei réwnej lub przekraczajgeej kwotg 50.000 PLN,
wymaga Uchwaly Zarzadu Spolki.

2. Nabycie skiadnikdw aktywéw trwalych, o wartoéci przekraczajacej kwote 300.000 PLN,
a nieprzekraczajacej kwoty 1.000.000 PLN, wymaga Uchwaty Rady Nadzorczej.

3. Nabycie skladnikéw aktywow trwatych, Jezell ich warto$¢ przekracza kwotg 1.000.000 PLN wymaga
Uchwaly Walnego Zgromadzenia.

4. Zawarcie umowy cywilnoprawnej o lacznej wartoéci rocznej ponad 50.000,00 zt wymaga uchwaly
Zarzadu.

§ 12,

1. Kazdy dowéd ksiggowy potwierdzajacy realizacje zamowienia, bez wzglgdu na warto$¢ winien byé
opatrzony picczecia zawierajaca sformutowanie: ,,WYDATEK ZREALIZOWANY ZGODNIE Z
TRYBEM OKRES'LONYM W OBOWIAZUIACYM ZARZADZENIU PREZESA ZARZADU
LUBELSKICH DWORCOW S.A. W LUBLINIE W SPRAWIE ZASAD, FORM ITRYBU
POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOW[EN NA DOSTAWY, USLUGI 1 ROBOTY
BUDOWLANE?” z wstawiong datg i podplsem osoby realizujacej zamdwienie.

2. Oznaczenie dowodu ksiggowego pieczecig, o ktérej mowa w ust, | nie zwalnia z obowigzku: opisania
faktury przez osobg realizujaca zamowienie oraz wymaganych akceptacji merytoryczno — formalnych.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacjg zaméwiehh winien co najmniej dwukrotnie w ciagu roku
oblotowego wnioskowa¢ o powolanle komisji, ktorej celem bedzie weryfikacja przestrzegania
zapisdw niniejszych Zasad.

§ 13.
1. Zasady wchodzg w zycie z dniem. A .$ﬂ-ﬁ§%ﬂm Joptv.
2. Zasady podlegaja publikacji na stronie intdrnetowej Spotki.

Zalacznikami do Zasad sg:
1, Zalqczmk Nr 1 - Regulamin udz:elama zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w

Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie;
2. Zalgeznik Nr2 - Whaiosek o udzielenie zamdwienia;
3. Zalgcznik Nr3 - Regulamin Komisji Przetargowej;
4. Zalgcznik Nr 4 - Wzér dokumentu zapotrzebowania, o ktérym mowa w § 4.
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Zalgcznik nr 1
do Zasad postepowania przy udzielaniu zamowied na doslawy,
uslugl { roboty budowlane w Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
na dostawy, ustugi i roboty budowiane
w Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1.

1. Niniejszy Regulamin dotyczy udzielania zaméwien o warto$ci powyzej 50 000 PLN do
réwnowartosci nizszej niz 414 000 euro w PLN dla dostaw i uslug lub réwnowartosci
ponizej 5 186 000 euro w PLN, od ktérych to kwot zastosowanie ma z art. 1321133
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych. (tekst jednolity Dz. U.
2 2013r. poz. 907 z pdzniejszymi zmianami).

2. W przypadku zmiany przez organy panstwa kwot progowych, od ktorych uzaleznione jest
stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub jej czeéci, zmianie ulegajy
odpowiednie kwoty objete niniejszym Regulaminem.

§2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym lub Spélce - nalezy przez to rozumieé Lubelskie Dworce S.A. w Lublinie,

2) Prezesa — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Zamawiajgcego.

3) ustawie lub Pzp - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z p6Zniejszymi zmianami),

4) zaméwieniach - nalezy przez to rozumieé umowy odptatne zawierane migdzy Lubelskimi
Dworcami S.A., awykonawca, ktérych przedmiotem sg dostawy, usiugi i roboty
budowlane, _ ‘

5) wartoéci zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoécia, przy zastosowaniu
definicji wartosci, ktérymi postuguje sie Pzp ‘

8) cenie oferty — nalezy przez to rozumieé¢ warto$é wyrazong w jednostkach pienigznych,
ktéra Zamawiajacy jest obowigzany zaplacié wykonawcy za towar lub ustuge wraz
z naleznym podatkiem od towaréw i ustug,

7) Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumieé Komisje Przetargowg powolang przez
Prezesa Zarzadu do przygotowania i przeprowadzania postgpowania o udzielenie
zamowienia, :

8) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢
ustawy lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okrelonymi przez zamawiajacego,

9) obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumieé wynik calosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory moze samoistnie spetnia¢
funkcje gospodarcza lub techniczng

10) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, ‘praw oraz innych dobr,
w szczegolnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

11) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy, .

12) wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie
zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia,

13) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte z najnizszg ceng albo
oferte, ktéra przedstawia najkorzystnigjszy bilans ceny oraz innych kryteriow
odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia.

14) SIWZ — Specyfikacja Istotpych Warunkéw Zamowienia.
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Rozdzial 2.
Zasady udzielania zamoéwien

§3. :
Lubelskie Dworce Spétka Akcyjna przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zaméwienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcow.
Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnoéé i obiektywizm.
Zamdwienia, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie
z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§ 4.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza sig w jednym z nizej wymienionych
trybow:
a) przetarg nieograniczony,
b) przetarg ograniczony,
¢} negocjacje,
d) zaméwienie z wolnej reki,
€) zapytanie o cene,
f) aukcje. i
O wyborze trybu udzielenia zaméwienia decyduje Prezes. W przypadku trybu innego niz
przetarg nieograniczony lub ograniczony, merytorycznie odpowiedziainy pracownik
wnioskujac o udzielenie zaméwienia wskazuje i uzasadnia wybrany iryb postgpowania
we wniosku o udzielenie zamoéwienia,
Komisja Przetargowa, okre$la na etapie ppracowania dokumentacji przetargowej warunki
prowadzenia postepowania indywidualnie dla kazdego zaméwienia. Moze przy tym
kierowaé sie opisem procedur zawartym w ustawie Pzp — z wylgczeniem lub modyfikacja
przepiséw dotyczacych publikacji ogloszen, terminéw, wadidw, SIWZ, protokolu
postepowania, protestdéw, przestanek wyboru trybu innego niz przetarg nieograniczony i
ograniczony, zakazu ustalania kryteriow oceny ofert na podstawie wiasciwosci
wykonawcy.
Na uzasadniony wniosek Komisji przetargowej, badz z wlasnej inicjatywy Prezes moze
zmieni¢ tryb udzielenia zaméwienia albo ustali¢ inny tryb udzielenia zamdwienia niz
przewidziany niniejszym Regulaminem biorac pod uwage interes Spétki i uwarunkowania
rynkowe.

§5.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie z zachowaniem formy dokumentowej.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sig w jgzyku polskim.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwaiczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
zastrzegl, ze nie moga byé one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacii,
o0 ktorych mowa w § 27 ust. 2 niniejszego Regulaminu.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem, droga elektroniczng iub sms.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktorych
mowa w ust. 4 faksem, droga elektroniczna lub sms, kazda ze stron na Zzadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocy faksy,
drogg elekironiczng lub sms uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do
adresata przed uplywem terminu.
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Rozdziat 3.
Tryby udzielania zamoéwien

§ 6.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi
na publiczne ogloszenie o zaméwieniu oferty moga skladac wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

Przetarg ograniczony to ftryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym, w odpowiedzi
na publiczne ogloszenie o zaméwieniu, wykonawcy skiadajg wnioski o dopuszczenie
do udziatlu w przetargu, a oferty moga sklada¢ wykonawcy zaproszeni do skladania ofert.
Negocjacje to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajacy negocjuje warunki
zamowienia z wybranymi przez siebie wykonawcami.

. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajacy udziela

zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

. Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie

o cene do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert.

. Aukcja tryb udzielenia zaméwienia w formie zgodnej z przepisami Kodeksu Cywilnego o

aukcji.
Dopuszcza sie w prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamdwienia, ]ednoczesne

' zastosowanie jednego z trybow okreslonych w pkt. 1, 2, 4, 5, z przeprowadzeniem

dodatkowo Negocjacji.
Rozdziat 4.
Ogloszenia i zaproszenia

§7.

Ogloszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu
ograniczonego umieszcza sie obligatoryjnie na stronie internetowej Spélki.
W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zaméwienia, informacja o wszczgtym
postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak naJWIekszej liczby potenc;alnych wykonawcow
Lubelskie Dworce S.A. moze zamiescié ogloszenie o postepowaniu réwniez w inny
sposdb.

§8.

. W przypadku zamowien realizowanych w trybie negocjaciji lub zapytahia o ceng, Lubelskie

Dworce S.A. winna skierowaé zaproszenie do ziozenia oferty, do co najmniej trzech
wykonawcow.

. W przypadku zastosowania trybu negocjacji wymagane jest ich przeprowadzenie z co

najmniej dwoma wykonawcami. Dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji zjednym
wykonawca w przypadku braku zainteresowania wykonawcow danym zaméwieniem.

. W przypadku zaméwien z wolnej reki, Lubelskie Dworce S.A. kieruje zaproszenie do

negocjacji do jednego wykonawcy ktéry zagwarantuje nalezyte iterminowe wykonanie
zamodwienia.

. Zamdwienia z wolnej reki mozna udzieli¢ ze wzgledu na wyjatkowa sytuacjg

niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, a wymagane jest pilne
wykonanie zaméwienia w szczegdlnosci w zwigzku z nakazem instytucji kontrolujgeych, z
bezpieczenstwem pracownlkéw i podréznych, ochrong zdrowia, przeciwpozarowa,
zapobiegajacych poniesieniu mozliwych strat przez Spolke.

. Zaméwienia z wolnej reki mozna udzielié rowniez, jezeli zastosowanie innego trybu

postepowania, ze wzgledu na jego diugoéé, mogloby narazié Spétke na szkode lub
spowodowacé szkode u 0sob trzecich. '

§9.
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Ogloszenie o postepowaniu oraz zaproszenie do wziecia udzialu w postepowaniu winno
zawieraé informacje o tresci:

,Postepowanie niniejsze jest prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania
zaméwiern na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Lubelskich Dworcach S.A. w
Lublinie dostepnym na stronie internetowej: www.lubelskiedworce.pl

W postepowaniu tym nie obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007y, Nr 223 poz. 1655 z poZniejszymi zmianami)'.

Rozdziat 5.
Zamawiajgcy | Wykonawcy

§ 10.
Do czynnosci podejmowanych przez Lubeiskie Dworce S.A. i wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z pbzniejszymi zmianami), jezeli przepisy niniejszego
Regulaminu nie stanowig inaczej.

§11.
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy.
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania-okreslonej dzialalno$ci lub czynnoécl, jezeli ustawy
nakiadajg obowiazek posiadania takich uprawnien;
b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia;
¢) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia;
d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
niniejszego Regulaminu. ,
2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig wykonawcow, ktorzy:
a) wyrzgdzili Spélce szkode w okresie ostatnich 24 miesigcy przed dniem rozpoczecia
postepowania.
b) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postgpowania;
c) nie ztozyli oéwiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu lub
dokumentow potwierdzajacych spehianie tych warunkéw;
d) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przediuzony okres zwigzania ofertg, lub nie
zgodzili sie na przediuzenie okresu zwigzania oferta;
e) w innych przypadkach okreslonych w SIWZ (poza przypadkami okreslonymi powyzej
SIWZ moze przewidywaé wylacznie podstawy wykluczenia wynikajace z Pzp).
3. Lubelskie Dworce S.A. zawiadamia niezwlocznie wykonawce o wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne.

§12.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg pefnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.

3. Postanowienia Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio
do wykonawcéw wystepujacych wspdlnie.

4. Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, zostanie wybrana, Lubelskie Dworce
S.A. mozZe zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia, umowy regulujgce;
wspétprace tych wykonawcow.

—

§13.
1. Lubelskie Dworce S.A. moze zgdaé od wykonawcy dokumentéw potwierdzajacych:
a) speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 11 ust. 1,
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b) spelnianie przez oferowane dostawy, uslugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Lubelskie Dworce S.A..

Wykonawca skiada wraz z oferta (lub z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu) oéwiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o$wiadczenie o braku podstaw do jego wykluczenia, a jezeli Lubelskie Dworce S.A.
z3da dokument6w potwierdzajgcych ich spelnianie, rowniez te dokumenty.
Wykaz dokumentéw wymaganych od wykonawcy okreslony jest w dokumentacji
przetargowsj (tj. w ogloszeniu o postgpowaniu, w SIWZ lub zaproszeniu do skiadania
ofert).
Lubelskie Dworce S.A. moze 23daé od wykonawcy wszelkich dodatkowych odwiadczen
i dokumentéw, ktére pozwola na dokonanie oceny wiarygodnosci ziozonej oferty oraz
oceng wiarygodnosci finansowej wykonawcy. '
Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Lubelskie
Dworce S.A. ponosi wykonawca.

§ 14.
Lubelskie Dworce S.A. wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu
potrzebnego do przygotowania i ztozenia oferty.
Lubelskie Dworce S.A. moze zadaé od wykonawcy wniesienia wadium lub kaucji. Wysokosé
wadium/kaucji, warunki ich wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja postgpowania.
Lubelskie Dworce S.A. moze zadaé od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy. Wysoko$é kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia izwrotu
okresla dokumentacja postepowania.

_ § 15.
Wadium/kaucja — o ile sg zadane ~wnosi sie przed uplywem terminu skiadania ofert.
Lubelskie Dworce S.A. okresla kwote wadium/kaucji w granicach od 0,5 % do 3 %
wartoéci zamowienia.
Jezeli Lubelskie Dworce S.A. dopuszcza skladanie ofert czeéciowych lub udzielajg
zaméwienia w czesciach, okreslajg kwote wadium/kaucji dia kazdej z czgsci.
Postanowienia ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
Wadium/kaucja wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Lubelskie Dworce S.A..
Wadium/kaucja wniesione w pieniadzu Lubelskie Dworce S.A. przechowuje na
oddzielnym rachunku bankowym.

§ 16

Zwrot wadium nastepuje zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.
Zwrot kaucji nastepuje zgodnie z postanowieniami SIWZ
Wadium/kaucje zwraca sie w kwocie nominalne;j.

Rozdzial 6.
Przygotowanie postgpowania

§ 17.
Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu i przediozeniu do zaiwierdzenia
przez Prezesa Zarzadu niezbednych dokumentéw, a w przypadku rob6t budowlanych
réwniez uzyskaniu niezbednych decyzji administracyjnych wymaganych przepisami
prawa budowlanego - umozliwiajgcych rozpoczecie i przeprowadzenie postgpowania
oraz zawarcie waznej umowy.
Uruchomienie postepowania nastgpuje na podstawie wniosku komorki organizacyjnej,
dla ktére] realizowane jest zaméwienie. Wniosek o udzielnie zamdwienia powinien
zawierad: '
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a) szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia z kodem CPV,

b) warto$¢ szacunkowa zaméwienia w PLN i po przeliczeniu na EUR,

c) podstawe ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia,

d) wymagany lub pozadany termin udzielenia zaméwienia,

e) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia, a gdy postepowanie prowadzone ma
by¢ winnym trybie niz przetarg nieograniczony lub ograniczony, uzasadnienie
wybranego trybu.

Whiosek ¢ udzielenie zaméwienia zatwierdza Prezes Zarzadu.

§ 18.
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc wymagania

i okolicznosci moggce mieé wplyw na sporzadzenie oferty.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonujé sie nie wczeséniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg

dostawy Iub usitugi, oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jeZeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty
budowlane.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Warto$é zamowienia ustala sie:

a) na roboty budowlane - na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kalkulacji
wtasnej sporzadzonej woparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty
inwestycji i informacje uzyskane z rynku,

b) na dostawy i ustugi - przy pomocy dostepnych (publikowanych) cennikéw,
oszacowania, badania rynku itp.

c) na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo - na podstawie {gcznej wartosci
zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub
w poprzednim roku kalendarzowym, zuwzglednieniem zmian ilociowych
zamawianych usiug lub dostaw, a Jezell takie uslugi lub dostawy nie byly pozyskiwane
- zgodnie z pkt. b.

§ 19.
Kazde postgpowanie przygotowuije i przeprowadza Komisja Przetargowa powotana przez
Prezesa Zarzadu Lubelskich Dworcéow S.A.
Stosownie do zatwierdzonego trybu, Komisja Przetargowa lub wyznaczony przez nig jej
cztonek opracowuje dokumentacje przetargows (ogloszenia, SIWZ, zaproszenie do
udziatlu w postepowaniu, zaproszenie do skladania ofert, zaproszenie do negocjaciji,
zapytanie o ceng, wzory uméw itp.) stanowigcg podstawe przygotowania ofert przez
wykonawcow.
Komisja przetargowa moze wnioskowa¢ do Prezesa o zmiane trybu postepowania lub
ustalenie trybu nieprzewidzianego w Regulaminem ze wzgledu na interes Spdiki i
uwarunkowania rynkowe. Whniosek wymaga uzasadnienia.

§ 20.

. SIWZ zawiera;

a) nazwe (firme) oraz adres Lubelskich Dworcéw S.A.,

b) tryb udzielenia zamdwienia,

¢) opis przedmiotu zamodwienia,

d) termin wykonania zamdwienia,

e) opis warunkdw udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw,

f) wykaz oswiadczerr i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
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g) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw,

h) informacje o sposobie porozumiewania sie Lubelskich Dworcow S.A. z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie
os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,

i} miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert,

j) podstawy wykluczenia wykonawcy.

2. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia moze réwniez zawierac:

a) wymagania dotyczace wadium/kaugiji,

b) termin zwigzania oferta,

¢) opis sposobu przygotowywania ofert,

d) opis sposobu obliczenia ceny,

e) opis sposobu oceny ofert,

f) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia, :

g) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

h) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawierane]
umowy w sprawie zamoéwienia, ogolne warunki umowy albo wzér umowy,

i) opis czesci zaméwienia, jezeli Lubelskie Dworce S.A. dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych,

i} informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych,

k) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Lubelskie Dworce S.A. dopuszcza ich
skladanie; '

[y inne istotne informacje.

§ 21.

. Lubelskie Dworce S.A. przekazuje (przesyta) wykonawcy SIWZ nie p6zniej niz w terminie

5 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie. SIWZ zamieszcza si¢ réwniez na
stronie internetowej Spaiki.

. SIWZ przekazuje sig nieodplatnie, z zastrzezeniem ust. 3

Lubelskie Dworce S.A. dokonuje ustalenia ceny dokumentacji przetargowej, o ile jgj
udostepnienie ma byé odptatne. Oplata, jakiej mozna zadaé za SIWZ moze pokrywac
jedynie koszty ich druku (kopiowania) oraz przestania.

§ 22,

. Lubelskie Dworce S.A. moze dopuécié mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowe).
. Lubelskie Dworce S.A. moze dopuéci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli

przedmiot zaméwienia jest podzielny. W takim przypadku wykonawca moze ziozy¢ oferty
czesciowe na jedng lub wiecej czeéci zamdwienia, chyba Zze Lubelskie Dworce S.A.
okreséla maksymalng liczbe czesci zaméwienia, na ktére oferty czgsciowe moze ztozyc
jeden wykonawca,

Lubelskie Dworce S.A. moze zgda¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci
zaméwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania
nazw (firm) proponowanych podwykonawcéw.

Lubelskie Dworce S.A. moze okreéli¢ w SIWZ, ktéra czesé zamowienia nie moze by¢
powierzona podwykonawcom.

Rozdziat 7.
Prowadzenie postgpowania

§ 23.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia uwaza sie¢ za rozpoczete z chwilg publikacii

ogloszenia o zaméwieniu (na stronie internetowej Spolki lub w prasie) albo z chwilg
wystania zaproszenia do negocjacji lub zaproszenia do sktadania ofert.
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W trybach przetargowych Komisja Przetargowa (lub jej wyznaczony pracownik) wydaje
za pokwitowaniem lub przesyta SIWZ, nawniosek wykonawcdw zainteresowanych
danym postepowaniem.

Komisja przetargowa (lub jej wyznaczony pracownik) prowadzi rejestr wykonawcow,
ktérym wydano lub przestano SIWZ,

§ 24.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sig do Lubelskich Dworcéw S.A. o wyjasnienie treéci SIWZ.

Lubelskic Dworce S.A. niezwlocznie udziela wyjasnien, przy czym jezeli prosba
o wyjasnienie wplynela do Lubelskich Dworcow S.A. na mniej niz 6 dni przed terminem
skiadania ofert Lubelskie Dworce S.A. nie ma obowigzku udzielenia wyja$nien.

Tre$¢ zapytait wraz z wyjadnieniami Lubelskie Dworce S.A. jednoczesnie przekazuje
wszystkim wykonawcom, ktdérym przekazana zostata SIWZ oraz zamieszcza na stronie
internetowej Spoiki, o ile postepowanie podlegato ogloszeniu.

W uzasadnionych przypadkach Lubelskie Dworce S.A. moze przed uplywem terminu
skladania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang Lubelskie Dworce S.A. przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli byla
udostepniana na stronie internetowej, zmieniona tre$¢ zamieszcza sig na tej stronie.

JeZeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu Lubelskie
Dworce S.A. zamieszcza te zmiany na swojej stronie internetowe;.

Z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie jest niedopuszczalne dokonywanie
zmian w tresci SIWS po uplywie terminu skladania wnioskow o dopuszcezenie do udziaiu
w przetargu ograniczonym, ktére prowadza do zmiany treéci ogloszenia o zaméwieniu.
Lubelskie Dworce S.A. moze przediuzy¢ termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany
treéci SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O
przedtuzeniu terminu skiadania ofert Lubelskie Dworce S.A. niezwlocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej Spolki,
jezeli SIWZ jest udostepniana na tej stronie.

Rozdziat 8.
Wyhér najkorzystniejszej oferty

§ 25.
Miejsce oraz nieprzekraczalny termin skladania ofert okre$la dokumentacja
postepowania.
Oferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w SIWZ skladane sg w siedzibie
Lubelskich Dworcéw S.A. chyba, Ze co innego wynika z dokumentéw postgpowania.
Niezwlocznie po uplywie terminu skfadania ofert Sekretarz Komisji Przetargowej pobiera
oferty zlozone w danym postepowaniu, sprawdzajgc nienaruszalno$é ich opakowania.
Od momentu pobrania ofert petna odpowiedzialnoé¢ za ich nienaruszalno$é przechodzi
na Komisje Przetargowa.

§ 26.
Otwarcie ofert Komisja Przetargowa przeprowadza w miejscu i terminie okreslonym
w SIWZ.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skiadania,
przy czym dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia.
Z zawarto$cig ofert nie mozna sie zapoznaé przed uplywem terminu ich otwarcia.
Wszystkie czynnosci otwarcia ofert, o kiérych mowa w ust. 2, muszg byé zrealizowane
w trakcie jednego, nieprzerwanego posiedzenia Komisji przetargowej.

§ 27.
Rozpoczynajgc otwarcie ofert, Przewodniczacy Komisji przetargowej:
a) informuje obecnych na otwarciu ofert wykonawcow o skiadzie Komisji przetargowe;j,
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b) sklada krétkg informacje o postepowaniu, w szczegolnosci o przedmiocie zaméwienia,
trybie postepowania oraz miejscu i dacie publikacji ogloszenia,
c) informuje o liczbie ztozonych ofert i iloSci ofert ziozonych po terminie wyznaczonym
na skiadanie ofert.
Po ofwarciu kazdej oferty wg kolejnosci wplywu Przewodniczacy Komisji Przetargowej
odczytuje, a sekretarz Komisji dokonuje wpisu w druku zbiorczego zestawienia ofert:
a) nazwe (firmeg) i adres (siedzibg) wykonawcy,
b) cene,
¢) inne przewidziane w SIWZ elementy oferty brane pod uwagg przy jej wyborze.

. Przed zamknieciem jawnej czesci publicznego otwarcia ofert Komisja Przetargowa moze

poinformowa¢ zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygniecia postgpowania,
dalszym jego przebiegu i opublikowaniu ogtoszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty w
siedzibie Lubelskich Dworcow S.A, '

§ 28. _
Komisja Przetargowa ocenia czy wykonawcy, ktérzy ziozyli oferty w wyznaczonym
terminie, spelniajg wymagane warunki podmiotowe okreslone w SIWZ oraz czy oferta
speinia wymogi formalne. :
Oceny, o ktérej mowa w ust.1, Komisja Przetargowa dokonuje na podstawie tresci oferty,
i dokumentéw zalgczonych do oferty.
Lubelskie Dworce S.A. wzywa, W wyznaczonym przez siebie terminie nie krétszym niz
trzy i nie dluzszym niz siedem dni, do uzupetienia lub zloZenia wyjasnien dotyczacych
obwiadczen lub dokumentéw  potwierdzajgcych speinianie  warunkow  udzialu
w postepowaniu, a takze do usunigcia brakéw formalnych oferty. Nieuzupetnienie
oéwiadczen, dokumentow lub brakéw formalnych we wskazanym przez Lubelskie Dworce
S.A. terminie skutkuje wykluczeniem wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem oferty.

. Z ubiegania sig o udzielenie zamowienia wyklucza sig wykonawcéw w przypadkach

okreslonych w § 11 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

§ 29.

. Oferty zlozone w ferminie przez wykonawcow niepodiegajacych wykluczeniu

z postepowania, ktére nie zostaly odrzucone, podlegajg ocenie pod katem spelniania
warunkow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia.

Lubelskie Dworce S.A. odrzuca oferte, gdy jest ona niezgodna z SIWZ w zakresie
merytorycznym.

§ 30.
Komisja Przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty spoérdd nie odrzuconych
ofert, na podstawie indywiduainej oceny ofert dokonane] przez czionkéw Komisji -
z zastrzezeniem ust. 2, 3 i 4 - wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
wSIWZ,

. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie

oceny ofert.

. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng Komisja Przetargowa

proponuje wybér oferty, kidra zawiera najnizszg ceng (wraz z podatkiem od towaréw
i ustug).

. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki Komisja Przetargowa

przedstawia Prezesowi propozycje¢ zawarcia umowy z wykonawca, z ktorym byly
prowadzone negacjacje.

. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany przez Komisjg podlega zatwierdzenia przez

Prezesa.

§ 31.

. Komisja Przetargowa niezwlocznie przygotowuje i przedklada do podpisu Prezesowi

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty dla wszystkich wykonawcoéw bioracych
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udzial w postepowaniu, wskazujgc imie | nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres
(siedzibg) tego wykonawcy, ktdrego oferte wybrano oraz ceng. W informacji tej zawiera
rowniez wykonawcow, ktérych oferty zostaly. odrzucone oraz wykluczonych
z postepowania.

Ogloszenie zawierajgce informacje, o ktérych mowa w ust. 1, Komisja Przetargowa
niezwlocznie zamieszcza na stronie internetowej spélki, oraz wysyla do uczestnikéw
postepowania.

informacja przestana do wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zawiera poza danymi,
o ktérych mowa w ust. 1, okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

§ 32.
Po zawiadomieniu o wyborze oferty wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana
obowigzany jest do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez Lubelskie Dworce
S.A., nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.
Jezeli wykonawca, kiérego oferta zostala wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane,
uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Lubelskie Dworce S.A. wybiera te spoéréd pozostalych ofert, ktéra
stosownie do trybu lub zastosowanych kryteriow uzyskala najwyzszg liczbe punktow,
chyba ze uptyngt termin zwigzania ofertg.
Wykonawca, z ktérym nie doszto do zawarcia umowy z jego winy zobowigzany jest
zaptaci¢ Lubelskim Dworcom S.A. kwote stanowigcg réznice pomiedzy ceng oferty
wybranej ostatecznie w postepowaniu, a ceng oferty tego wykonawcy.

§ 33.
Lubelskie Dworce S.A. uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra Lubelskie Dworce S.A. moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Lubelskich Dworcéw S.A.,
d) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.
Lubelskie Dworce S.A. moze uniewazni¢ postepowanie z innych przyczyn niz okreslone w
ust. 1, o ife poczynily stosowne zastrzezenie w SIWZ i ogloszeniu.
W celu zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania Komisja Przetargowa opracowuje
i przedkiada do podpisu Prezesowi Zarzadu stosowne pismo kierowane do wykonawcéw,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Rozdziat 9.
Dokumentowanie postepowan

§ 34,
Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia sekretarz Komisji
Przetargowej sporzadza protokét postepowania, ktory zawiera:
a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) informacje o trybie udzielenia zaméwienia,
¢) informacje o wykonawcach,
d) ceng i inne istotne elementy ofert,
e) wskazanie wybranej oferty,
f) inne istotne informacje o przebiegu postgpowania
Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcéw), wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski
oraz inne dokumenty i informacje skiadane przez Lubelskie Dworce S.A. | wykonawcow
oraz umowa w sprawie zaméwienia stanowig zatgczniki do protokotu.
Protokot wraz z zalgcznikami - z zastrzezeniem ust. 4 - jest jawny, z wyjatkiem informagji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Lubelskich Dworcéw S.A. w rozumieniu
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przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty iub

uniewaznieniu postepowania.

Na pisemny wniosek wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu, a takze w innych
przypadkach przewidzianych przepisami, Komisja Przetargowa udostepnia protokot
postepowania.

Udostepnienia innych dokumentéw dokonuje sie wqucznie

a) w siedzibie Lubelskich Dworcow S.A. w dniach i godzmach pracy,

b) w obecnosci czlonka Komisji Przetargows;.

. Z udostepnienia dokumentéw sporzadza sie notatke iwlacza jg do dokumentacji

postepowania.

. Lubelskie Dworce S.A. przechowuje dokumentacje przetargowg oraz protokot

postgpowania wraz z zalgcznikami w sposdb gwarantujgcy ich nienaruszalnosc¢ - przez
okres 3 lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

Powyzsze regulacje nie uchybiajg przepisom o dostgpie do informacji publicznej i tym
podobnym.

Rozdziat 10.
Umowy w sprawie zamoéwien

§ 36.

. W sprawach nieureguiowanych niniejszym regulaminem, do uméw w sprawach zamdwiei

stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia' 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r.
Nr 16, poz. 93 z pbézZniejszymi zmianami).

. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie. Dopuszcza sig rozszerzenie zakresu $wiadczen
wykonawcy poza przedmiot zamdéwienia, o ile wykonawca zaoferowat takie swiadczenia
w toku negocjacji i zobowigzat sie do ich wykonania w ramach ceny zaoferowanej za
przedmiot zamdwienia.

. Zakazane jest dokonanie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze Spélka przewidziata
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w SIWZ oraz okreslita
warunki takiej zmiany.

§ 36.
Lubelskie Dworce S.A. moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonama
umowy, zwanego dalej “zabezpieczeniem", jezeli zastrzegly to w dokumentacji
przetargowej.

. Zabezpieczenie sfuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy. JeZeli wykonawca jednocze$nie udziela gwarancji jakosci lub rekojmi,
zabezpieczenie moze stuzy¢ takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji lub rekojmii.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wediug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku

nastepujgcych formach;

a) pienigdzu,

b) gwarancjach bankowych,

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych,

. Za zgodg Lubelskich Dworcéw S.A. zabezpieczenie moze by¢ wniesione rowniez:

a) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku Iub spoéldzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej,

b) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego,

¢) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach
0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez Lubelskie Dworce S.A.
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W przypadku wniesienia wadium/kaucji w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgodeg
na zaliczenie kwoly wadium/kaucji na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Lubelskie Dworce S.A. przechowuje je
na wydzielonym rachunku bankowym.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia
na jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§ 37,

. Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala sig w stosunku procentowym do ceny catkowite]

podanej w ofercie albo maksymainej wartosci nominalnej zobowigzania Lubelskich
Dworcow S.A. wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowg lub
ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sic w wysokosci od 2 % ‘do 10 % ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Lubelskich Dworcow S.A.
wynikajgcego z umowy.

Zabezpieczenie, za zgoda Lubelskich Dworcéw S.A., moze by ustanowione przez
potracenie z naleznosci za czg$ciowo wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane z
zachowaniem § 36 ust. 9. '

Lubelskie Dworce S.A. wplaca kwoty potracane na rachunek bankowy w tym samym
dniu, w ktérym dokonuje zaplaty faktury.

Lubelskie Dworce S.A. zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zaméwienia i uznania przez Lubelskie Dworce S.A. za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady lub gwarancji
jakosci nie moze przekraczaé 50 % wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktdrej mowa w ust. 6, jest zwracana nie pézniej niz w 15 - dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady lub gwaranciji jako$ci.

Rozdziatl 11.
Postanowienia korncowe

§ 38.

. W postepowaniach prowadzonych na podstawie hiniejszego Regulaminu udzielania

zamowien wykonawcom nie przystuguia $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zaméwien publicznych (odwolanie, skarga).

Wykonawca, ktorego interes prawny doznat uszczerbku na skutek naruszenia
postanowie Regulaminu moze zlozyé skarge do Prezesowa Zarzadu, w terminie 5 dni
od dnia powzigcia wiadomosci o tym naruszeniu.

Lubelskie Dworce S.A. rozpoznaje skarge w terminie 5 dni od jej otrzymania, udzielajac
wykonawcy pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi w terminie oznacza
oddalenie zarzutéw podniesionych w skardze.

§ 39.

. Postanowienia Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane

w Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie stosuje si¢ do postgpowan wszczetych po dniu
wejécia w 2zycie ,Zasad postepowania przy udzielaniu zaméwiefi’, do ktérego
Zalgcznikiem Nr 1 jest niniejszy Regulamin.

Niniejszy Regulamin podlega publikacji na stronie internetowej Spotki.

PREZES ZARZADU
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Lubelskie Dworce S.A.

{dane pracownika odpowiedzialnego za
zamowienie)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zatycznik nr 2 do Zasad postepowania przy udzielaniu zaméwies na dostawy, ushugi i roboty budowlane:

Pozycja w Planie rzeczowo

Opis zamowienia

finansowym na rok biezgey: o

Nazwa

Charakterystyka

llos€ [j.m.]

Zakup nie umieszczony w
Planie rzeczowo-finansowym
wynikajgey z:

Zakup planowany do
umieszczenia w PR-F na rok:

Warto$e szacunkowa zamdwienia w PLN
{netto):

Ustalit:
W oparciu o:

Po przeliczeniu wg RPRM z dnia:

Wa kursu:
Co stanowi kwote w euro:

Temnin realizacii (data lub
przedziat czasowy):

Wymagane postanowienia do umieszczenia w tresci umowy:

Imie i nazwisko, data i podpis pracownika odpowiedzialnego za zaméwienie:
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Uzasadnienie/Uwagi do zamowienia:

Opinia Gtownego Ksiegowego

Opinia pracownika odpowiedzialnego za zamowienia.

Sposob realizacji zamdwienia:

Uwagi:

—— L 1.

Akceptacja Prezesa Zarzadu

PREZES ZARZAUU™

Pibfer Harattezyk WCfN@.mm\\
Tedcs poe ariu
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Regulamin pracy komisji przetargowej

Zatgeznik nr 3
do Zasad postepowania przy udzielaniu zamoéwiesi na dostawy,
usiugi i roboty budowlane w Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w postepowaniach o udzielenie zaméwienia na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane
w Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie.

§1.

llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1.
2.

3.

~Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Lubelskie Dworce S.A. w Lublinie,
zwane dalej w skrocie ,Spotka”, reprezentowane przez Prezesa,
"Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powolang przez
Prezesa Zarzadu Spotki;
"Regulaminie” -nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;
"SIWZ” - nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamodwienia
okre$lajaca zasady i warunki udzielenia zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane w Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie; |
»Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 roku Nr 223 poz. 1655);
"Wykonawey” — nalezy przez to rozumieC osobg fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sig
o udzielenie zamowienia, :
nzaméwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie, czyli umowe odpfatna
zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest
dostawa rzeczy lub praw, wykonanie ustugi lub roboty budowlanej na rzecz
Lubelskich Dworcow w Lublinie.

' § 2.

Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji Przetargowych
powoltywanych przez Prezesa Zarzadu w celu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do postgpowan o udzielenie
zaméwienia, ktérego wartoéé przekracza kwote 50.000 PLN oraz innych
postepowan, dla ktérych przeprowadzenia powolana zostanie Komisja
Przetargowa. : .
Postugiwanie sig¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkow Komisji
Przetargowych z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie
Z przepisami prawa.

§ 3.

. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Prezesa Zarzadu powotanym

do przeprowadzeniu czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia.

Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci, co najmnie)
polowy czionkéw, w tym w obecnosci Przewodniczacego.

Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego quorum, posiedzenie odracza
sig. : .

Jezeli w trakcie glosowania zapadnie réwna liczba glosow, decyduje gtos
Przewodniczgcego.
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1.

- §4.

Komisja Przetargowa sklada sie z 3-7 czlonkow.

2. Komisje Przetargowe powoluje i odwoluje Prezes Zarzadu.
3. W skiad Komisji Przetargowej Prezes Zarzadu powoluje, co najmniej jednego

pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za dokonanie danego zaméwienia.

4. Powolujac Komisje Przetargowg Prezes Zarzadu wskazuje Przewodniczacego

1.

Komisji i jej Sekretarza.

§ 5.

Czionkami Komisji Przetargowej nie moga byé osoby, ktére:

1) ubiegajg sig o udzielenie zaméwienia bedacego przedmiotem postepowania;

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub
kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym Ilub cztonkami organéw
zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia,

3) w okresie 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub cywilnoprawnym z wykonawcg lub byli
wspolnikami, czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

4) w okresie 3 lat przed dniem wszczecia . postepowania byli lub obecnie
pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci tych oséb,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Obowigzkiem cztonkéw Komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu sie

z oswiadczeniami i dokumentami zlozonymi - przez wykonawcéw pisemnych

oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w ust,

1. Oswiadczenie winno zostaé ziozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli

okolicznoéci te ujawnig sie w toku prac Komisji. Oéwiadczenia dolgcza sie do

protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia. Wz6r Oswiadczenia stanowi
zatgceznik do niniejszego Regulaminu:

Przewodniczgcy Komisji wylgcza z jej prac cztonka, ktéry:

1) ztozyt odwiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1,

2) nie zfozyt oSwiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego
Komisiji,

3) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg - w takim wypadku wylgczenie
nastgpuje z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwoéé
o$wiadczenia,

4) ziozyt zgodne z prawdg o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, lecz po zlozeniu odwiadczenia okoliczno$ci takie zaistniaty.

Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje

Prezesowi Zarzadu, ktéry podejmuje decyzje o odwolaniu cztonka ze skiadu

Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czionka Komisji. Nowy

cztonek Komisji sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie 2 dni

od dnia powotania.
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Wobec Przewodniczacego Komisji czynnos$ci odebrania o$wiadczenia
i ewentualnego wylaczenia dokonuje bezposrednio Prezes Zarzgdu, podejmujgc
decyzje o odwotaniu i powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczgcego
Komisiji.

§ 6.

. Czynnoséci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udzialem czionka podlegajacego

wylgczeniu, powtarza sie chyba, ze postepowanie powinno zostaé¢ uniewaznione.
Zasade te stosuje sie odpowiednio do sytuaciji, w ktérej cztonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu nie zfozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 albo
ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosm faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

§7.

Odwotanie cztonka Komisji moze nastapic, jezeli:

—

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkoéw,

2) niecbecnoé¢ czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie
usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 10 ust. 4,

3) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkow lub
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, postanowierh Regulaminu oraz
decyzji Przewodniczacego Komisji, innych niz obecnos¢ na posiedzeniach
Komisji.

§8.

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga

wiadomos$ci specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Prezesowi Zarzadu
umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcéw).

Whiosek powinien wskazywaé osobe biegtego oraz przewidywana wysoko$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze Zzrodlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢
zalgczony projekt umowy z biegtym.

§9.

. Decyzje o powotaniu biegiego podejmuje Prezes Zarzadu.

Po podpisaniu umowy biegly sklada oéwiadczenie, o ktérym w § 5 ust. 2.
Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynno$ci przez bieglego
w stosunku, do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 5
ust. 1.

Biegly przedstawia opinie na pi$mie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 10.

. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Spoétki wykonuja swoje obowigzki

zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

. Obowigzkiem przetozonego czlonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji

udziatu w pracach Komisiji.

Cztonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji,
podajac przyczyny nieobecnosci.
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4. Decyzije w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czionka Komisji na

N -

posiedzeniu podejmuje Przewodniczgcy Komisji. Decyzjg o usprawiedliwieniu
nieobecnosci Przewodniczacego Komisji podejmiuje Prezes Zarzgdu.

§11.

. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnodci z zachowaniem

najwyzszej starannoéci i rzetelnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa,
swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Do obowigzkow cztonkow Komisji nalezy w szczegdinosci:
1) udziat w posiedzeniach Komisji, )
2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji, w szczegdlnoSci:
a) analiza i oszacowanie przedmiotu zaméwienia,
b) analiza uwarunkowan rynkowych zwigzanych z przedmiotem zaméwienia,
c) w razie uzasadnionej potrzeby przygotowanie wniosku o zmiang trybu
postepowania,
d) przygotowanie SIWZ,
e) dokonanie czynnosci otwarcia ofert,
f) ocena spelienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu,
g) badanie i ocen ofert,
h) wezwanie wykonawcow do uzupeinienia oswiadczen lub dokumentéw,
i) skladanie propozycji i przygotowywanie projektéw rozstrzygniec
w przedmiocie wykluczenia -wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postepowania,
j) analiza wnoszonych skarg lub protestow,
k) przygotowywanie odpowiedzi na wniesione skargi lub protesty,
) dokonanie innych czynnoéci wynikajacych z Regulaminu udzielania
zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Lubelskich Dworcach
S.A. w Lublinie oraz innych regulacji w tym zakresie.

§12.

. Czionkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych

z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegoinoéci informacji zwigzanych z:

1) liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,

2) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Czionek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§ 13.

. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami.
. Do obowigzku Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie oéwiadcze czionkow Komisji, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 oraz
poinformowanie Prezesa Zarzadu o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 5
ust. 3albow§ 7,

2) wyznaczanie terminéw posiedzerh Komisji,

3) podziat miedzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia;

5) informowanie Prezesa Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia;
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6) nadzor nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynno$ci

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia; w tym:

a) zapewnienie, aby otwarcie ofert zlozonych przez wykonawcéw nastgpito
w ustalonym miejscu i terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie z wymogami oraz czy nie
doszio do ich przedwczesnego otwarcia,

¢) zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie zostaty
otworzone i wykonawcy ktorzy ztozyli takie oferty zostali poinformowani, ze
ich oferty nie zostaly otworzone, a po uplywie terminu na wniesienie
protestu zwrécone bez otwierania, '

d) otwarcie ofen, ‘

e) przekazywanie do wlasciwego pracownika, jezeli zachodzi taka potrzeba,
poreczen i gwarancji oraz innego rodzaju dokumentéw skiadanych przez
wykonawcow jako wadium/kaucja oraz informowanie go o koniecznosci
dokonania zwrotu wadium/kaucji wykonawcom,

7} wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepisow prawa
lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji calej Komisji lub

Prezesa Zarzadu.

§ 14.

Do obowigzkdw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

1.
2.
3.
4.

przygotowanie ogtoszenia 0 zamoéwieniu;

prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia,

organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzerh Komisiji,

obsfuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji, w szczegélno$ci:

1) zamieszczenie na stronie internetowej Spdtki SIWZ oraz jej modyfikacji,

2) wydawanie lub wysylanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ,

3) prowadzenie rejestru wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ,

4) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcow odnosnie tresci SIWZ
i niezwtoczne przekazywanie informacji o ich wplynigeciu Przewodniczgcemu
Komisiji, ‘

5) zamieszczenie na stronie internetowej Spoétki odpowiedzi na pytania
wykonawcow,

6) przekazywanie odpowiedzi na pytania wykonawcom, ktorzy pobrali SIWZ,

7) przyjmowanie i rejestrowanie ofert,

8) sporzadzanie protokotéw z posiedzert Komisiji,

9) prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

§ 15.

. Po otwarciu ofert Komisja przeprowadzi czynnosci w toku postepowania, stosujac

postanowienia Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w Lubelskich Dworcach S.A. w Lublinie,

W postepowaniach prowadzonych na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, Komisja Przetargowa stosuje przepisy tej ustawy, w tym przepisy
dotyczace badania ofert, uzupetlniania dokumentéw, oceny ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.
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§ 16.

1. Komisja koriczy prace zwigzane z udzieleniem zaméwienia z dniem podpisania
przez wybranego wykonawce umowy na dostawe, ustuge lub robote budowlang
lub z dniem podjecia przez Prezesa Zarzadu decyzji o uniewaznieniu
postepowania.

2. Po zakoriczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje
postepowania Sekretarzowi Komisji w celu jej przechowania zgodnie z przepisami
prawa.

§ 17.
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia Zasad postgpowania przy
udzielaniu zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Lubelskich Dworcach
S.A. w Lublinie.

pREZES ZARZADU
riusz Grad
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Zalgeznik do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

(piecze¢ Zamawiajgcego)

OSWIADCZENIE
czlonka Komisji Przetargowej

IMIQ (IMION@) ...t ettt

NAZWISKO e eeee e e et

Uprzedzony o odpowiedzialnosci kamej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

nie ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje¢ w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organow
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig
o udzielenie zaméwienia; -

w okresie 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub cywilnoprawnym z wykonawca lub byli
wspolnikami, czionkami organéw zarzadzajgcych lub organow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia,

w okresie 3 lat przed dniem wszczecia postepowania byli lub obecnie pozostajg
z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

hie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okoliczno$ci podiegam wytgczeniu z
niniejszego postepowania

(podpis)

* - niepotrzebne skresli¢
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