Zalacnik do Uchwaly Zarzadu nr 33/VI1/2024
z dnia 8 maja 2024r.

Regulamin udzielania zamowien o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 z1

netto w Lubelskich Pworcach S. A. w Lublinie

Postanowienia ogélne

§1.

1. Ninigjszy Regulamin okresla zasady dokonywania zamowien:
1) ktérych warto$¢ szacunkowa w ciggu roku budzetowego, ustalona z nalezyta

starannoscig, w ramach danego zamdwienia jest ponizej wartosci netto 130 000 zi
(stownie: sto trzydziesci tysigcy zlotych);

2) do ktoérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo

zamoéwien publicznych;

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

)]

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin (dalej: Regulamin);
ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnmia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2023r., poz. 1605 ze zm.);

zakupach/zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ odplatne nabywanie ushug, dostaw,
praw, robot budowlanych oraz innych débr na potrzeby Lubelskich Dworcéw S. A.
w Lublinie;

Wykonawcy ~— nalezy przez to rozumie¢ osobeg fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie
zamodwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Lubelskie Dworce S.A. w Lublinie;
Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé osoby uprawnione
do reprezentacji spotki zgodnie z KRS;

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dokonanie zakupu ponizej kwoty
130 000 zi netto, stanowigcy zatgcznik nr | do Regulaminu;

wartosci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug (VAT), ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg staranno$cia z odpowiednim zastosowaniem przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia Zamawiajacego, ktéra przedstawia najkorzystiniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia;

10) Komoree organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna, zgodnie

z definicja wskazang w Regulaminie Organizacyjnym Lubelskich Dworcow S.A.
w Lublinie; (okreslony dzial).

11)Merytorycznie odpowiedzialny pracownik (dalej: MOP) - osoba zatrudniona

u Zamawiajgcego, kitdra sporzadza ,,Wniosek o udzielenie zamoéwienia”, ktdrego wzor
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1.

2.

stanowi Zalgcznik nr 1 do Regulaminu. MOP uzgadnia wniosek z Glownym Ksiggowym

oraz kierownikiem wtasciwej komorki organizacyjnej a jezeli zachodzi potrzeba rowniez

z innymi osobami i przedklada go do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego,

a zatwierdzenie wniosku oznacza skierowanie go do dalszej realizacji.

Podstawowe zasady udzielania zamowien:

1) Zakupow/zaméwien dokonuje si¢ w sposdb celowy i1 oszezedny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadow, zgodnie z przepisami
o finansach publicznych, ustawy Kodeks Cywilny oraz zasadami okre$lonymi
w Komunikacie Wyjasniajacym Komisji (WE) dotyczgcym prawa wspdlnotowego
obowiagzujgcego w dziedzinie udzielania zamodwien, ktore nie sg lub sg jedynie
czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (Dz. U. WE.
2006/C 179/02) jak réwniez aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci - jezeli maja
zastosowanie.

2) Podstawg udzielania zamowienia w jednostce jest plan rzeczowo - finansowy. Spotka
sporzadza roczny plan rzeczowo finansowy na dany rok obrotowy obejmujacy:

a) dziatania inwestycyjne, zakupy srodkéw trwalych i wartosci materialnych
i prawnych,

b) dziatania remontowo modernizacyjne,

c) inne wynikajace z potrzeb zwiazanych z dziatalnoscia spoiki.

3) Zamowien publicznych objetych Regulaminem udziela si¢ z zachowaniem zasad
uczciwe] konkurencji, przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcow oraz
zgodnie z zasada legalnosci, celowosci, gospodarnosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

4) Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych.

Ustalanie wartos$ci szacunkowej zamowienia

82.

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdéwienia MOP, skladajacy wniosek o realizacje
zamoOwienia szacuje z nalezytg starannoscia warto$é zamowienia, w szczegolnosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania Prawa zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
Do ustalenia warto$ci zamowienia stosuje sig¢ przepisy art. 28-36 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Szacunkowa warto§¢ zamdwienia ustala sie w szczegdlnosci przy zastosowaniu jednej
z nastgpujgcych metod:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
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dokonania wydruku),

4) rozméw telefonicznych lub bezposrednich rozméw z potencjalnymi wykonawcami,
z ktérych zostaly sporzadzone notatki wskazujace podmiot oraz osobe z ktdra
przeprowadzono rozmoweg oraz jej date,

5) analizy wydatkéw z poprzedniego roku budzetowego lub udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesiecy, zalaczajac kopie ofert lub umoéw z innych postepowan
(obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia),

6) w odniesieniu do cen dostawy/ustugi w poprzednim zamoéwieniu z uwzglednieniem
zmian ilosdci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw,

7) kosztorysu inwestorskiego dla robét budowlanych.

4, Ustalenie szacunkowe] warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej 1 zataczonych do niej dokumentdéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

5.

6.

1.

1)
2)

3)

1y
2)
3)
4)

5)

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

odpowiedzi cenowe wykonawcow,

wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,
kosztorys inwestorski.

MOP zobowigzany jest zalaczy¢ do wniosku:

1)
2)

dla robot budowlanych - kosztorys inwestorski,

dla dostaw 1 ustug - informacje lub dokument/notatke, okreslajacy co najmniej sposéb
obliczenia warto$ci zamowienia wraz z podaniem wszystkich elementow skltadajacych
sie na t¢ wartos¢, sporzadzony przez osobe ustalajgcg wartos¢ zamoOwienia.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia (netto) dokonuje sie nie wczedniej niz
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miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli

przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ushugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia
sg roboty budowlane Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastapita zmiana okolicznosci

majgcych wplyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania, nalezy dokonac
zmiany wartosci zamowienia.

Klasyfikacja zamdwien

§ 3.

Zamowienia dziela si¢ na zamowienia o wartosci szacunkowe;j:

do rownowartosci 30 000,00 zl netto;

powyzej réwnowartosci 30 000,00 zt netto do réwnowartosci nizszej niz 50 000,00
z1 netto;

od réwnowarto$ci 50 000,00 zt netto do rownowartosci 130 000 zi netto;

¥
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Post¢powanie przy udzielaniu zamoéwien o wartosci szacunkowej do réwnowartosci
30.000 zl netto

§ 4.
Przedmiotowe zamoéwienia udzielane sa w trybie uproszczonym poprzez wyboOr
najkorzystniejszej dostepnej oferty, zapewniajac realizacj¢ zasad oszczednosci
gospodarnosci 1 rzetelnosci, z zachowaniem najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych
kosztach.
Realizacje zamowienia powierza si¢ kierownikowi wilasciwej komorki organizacyjnej lub
MOP.
Zamowienia te nie sa objete obowigzkiem dokumentowania czynnosci rozeznania rynku,
nie wymaga si¢ udokumentowania postepowania, za wyjatkiem sporzadzenia wniosku
w tym zakresie, udzielenie zamowienia potwierdza si¢ fakturg/paragonem/rachunkiem
Wykonawcey z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.
ZamoOwienia ponizej 30 000,00 zl netto udziela si¢ bez koniecznosci zawierania umowy
w formie pisemnej za wyjatkiem zamowien udzielanych osobom fizycznym
nieprowadzacym dziatalnosci gospodarczej, zamdwien na roboty budowlane i projektowe,
zamowien co do ktorych konieczny jest odbior lub przekazanie praw autorskich.
Koniecznos¢ zawarcia umowy okreslana jest przez Glownego Ksiegowego.

Postgpowanie przy udzieleniu zamodowienia o warto$ci szacunkowej powyzej
rownowartosci 30 000,00 zl netto do réwnowartoSci nizszej niz
50 000,00 zI netto

§5.
Przedmiotowe zamowienia udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej
na rynku z zachowaniem odpowiednich procedur, zapewniajac realizacje zasad
oszczednosci gospodarnosci, rzetelnosci i najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych
kosztach, poprzez dokonanie szacowania wartosci Zamowienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 2 ust. 3 u co najmniej 2 potencjalnych wykonawcow.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ podjecia dodatkowych negocjacji w celu uzyskania
korzystniejszej oferty.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze podja¢ decyzje
0 odstgpieniu od zasad wskazanych w tresci niniejszego paragrafu.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, konieczne jest sporzgdzenie przez MOP lub
wlasciwg komorke organizacyjng notatki stuzbowej, w ktérej wykazane zostang
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od zastosowania postanowien Regulaminu
1 otrzymanie akceptacji Kierownika Zamawiajacego.
Odstgpienie od zastosowania postanowien Regulaminu nie zwalnia od obowigzku
stosowania zasad wynikajacych z przepisow prawa lub innych dokumentéw, okreslajgcych
sposob udzielania zamdéwien wspotfinansowanych ze $rodkdéw europejskich lub innych
srodkow zewnetrznych.
W trybie opisanym powyzej niezbedne jest zawarcie pisemnej Umowy.

e



Postepowanie przy udzieleniu zamodwienia o wartodci szacunkowej od rownowartosci
50.000 z1 netto do réwnowartosci 130.000 zl netto

§ 6.
. Zaméwienia publicznego o wartosci od 50.000,00 zi, lecz ponizej 130.000,00 zt netto
udziela si¢ w drodze:
a) zapytania ofertowego;
lub
b) publicznego zapytania ofertowego.
. Wyboru wlasciwej procedury o ktérych mowa w ust. 1 dokonuje Kierownik
Zamawiajacego informujac o tym MOP oraz kierownika wlasciwego wydziatu.

Postepowanie przy udzieleniu zaméwienia o wartos$ci szacunkowej o réownowartosci
od 50.000 zI netto do réwnowartosci 130.000 zt netto — procedura zapytania
ofertowego

§7.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamodwienia, ktory polega na skierowaniu
zaproszenia w formie elektronicznej do co najmniej trzech wykonaweow, w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.
W przypadku braku mozliwosei przesiania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zastosowaniem procedury publicznego zapytania
ofertowego.

. Kryterium wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego poza cena moga by¢ inne kryteria
odnoszace sie¢ do przedmiotu zaméwienia
Podstawe wszczecia procedury w trybie zapytania ofertowego stanowi wniosek, ktéry
sporzadza MOP.
Wypelniony wniosek wraz zalgcznikami, zaakceptowany przez Glownego Ksiggowego
oraz Kierownika Zamawiajgcego zostaje skierowany do MOP badZz wilasciwe] komorki
organizacyjnej.
Whniosek zweryfikowany stanowi podstawe do przeprowadzenia zapytania ofertowego.
Procedure wylonienia wykonawcy na realizacje zamowienia objgtego wnioskiem prowadzi
MOP lub wiadciwa komérka organizacyjna.
W przypadku zwrotu wniosku z powodu stwierdzenia koniecznosci jego uzupetnienia przez
wnioskujaca komoérke organizacyjna/MOP, wniosek nalezy =zlozy¢ ponownie
po uzupeieniu jego brakdow.
Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcow w formie elektroniczne;j.
Wraz z zapytaniem ofertowym Zamawiajgcy przesyla wykonawcom opis przedmiotu
zamodwienia, formularz oferty oraz ewentualnie projekt umowy.

10. Projekt umowy przygotowuje MOP lub whasciwa komdrka organizacyjna we wspotpracy

z kancelarig prowadzacg obsluge prawng Zamawiajgcego

11. Najkorzystniejszg oferte wybiera sie sposrdéd ofert nadestanych przez wykonawcow,

&
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1.

ktérym przekazano dokumenty okreslone w ust. 9.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktoéry zaoferowal najnizsza cene lub ktdrego oferta
uzyskata najkorzystniejszy bilans punktowy w zakresie przyjetych do oceny pozacenowych
kryteriow oceny ofert.

Jezeli wybrany wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

O wynikach przeprowadzonej procedury informuje si¢ wykonawcow, ktérzy zlozyli oferte
0 udzielenie zamowienia.

W przypadku gdy nie wplynie zadna oferta, postgpowanie powtarza sie. W przypadku
braku mozliwosci wylonienia wykonawcy w okre§lonym trybie, zamdéwienia mozna
udzieli¢ dowolnie wybranemu wykonawcy z zastrzezeniem, ze jego wynagrodzenie nie
moze by¢ wigksze niz wartos¢ szacunkowa zamowienia.

Post¢epowanie przy udzieleniu zamoéwienia o wartosci szacunkowej rownowartosci
od 50.000 zi netto do rownowartosci 130.000 z! netto — procedura publicznego
zapytania ofertowego

§8.
Postgpowanie w celu dokonania zakupu w tym trybie wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie
na stronie internetowej Zamawiajacego ogloszenia, zawierajacego m.in.:
okreslenie przedmiotu zamdwienia;
terminu realizacji zamowienia;
wymagan stawianych wykonawcom w zakresie posiadanego do$wiadczenia oraz
dysponowania osobami o okreslonych kwalifikacjach i/lub wymagan w zakresie jakosci
towarow lub ustug; przy czym stawianie wymagan nie jest obowigzkowe;
termin skladania ofert;
informacji o kryterium lub kryteriach oceny ofert oraz sposobie dokonywania ich oceny;
informacji o formie zlozenia oferty oraz wymagany przez Zamawiajgcego formularz
oferty;
inne informacje niezbgdne dla sporzadzenia przez Wykonawce oferty uwzgledniajgcej
wszelkie wymagania stawiane przez Zamawiajacego;
postanowienia umowne lub projekt umowy;
informacji o tym czy z wykonawcami, ktorzy ztoza oferty prowadzone bedg negocjacje
w celu doprecyzowania i ustalenia ostatecznych warunkow realizacji zamdwienia oraz
ceny zamowienia;
Oferta Wykonawcy moze by¢ zlozona w formie pisemnej, elektronicznej Ilub
za posrednictwem Srodkow teleinformatycznych, wskazanych w ogloszeniu.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ podjecia dodatkowych negocjacjii w celu uzyskania
korzystniejszej oferty.
W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe

jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonaweca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zakupu

uzyskal kolejna najwyzsza liczbe punktow w ustalonych kryteriach.
Informacj¢ o wyniku postepowania umieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.



6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze podjgé decyzje
o0 odstapieniu od zasad wskazanych tresci niniejszego paragrafu.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, konieczne jest sporzadzenie przez MOP notatki
stuzbowej, w ktorej wykazane zostana okolicznosci uzasadniajace odstapienie od
zastosowania  postanowien  Regulaminu, zaakceptowanej przez  Kierownika
Zamawiajacego.

Tryb negocjacji
§9.

1. Do udzielenia zamdwien na podstawie procedury wskazanej w §7 1 §8 mozna przewidziec
dodatkowy etap negocjacji z wykonawcami ktorzy ztozyli oferty. Negocjacje prowadzi si¢
w celu ulepszenia tresci oferty.

2. Negocjacje mozna przeprowadzié, o ile zostaly przewidziane w tresci zapytania
ofertowego.

3. Negocjacje tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan
dotyczgeych przedmiotu zamowienia lub realizacji zamowienia.

4. Po zakohczeniu negocjacji, wykonawcow biorgeych udzial w negocjacjach zaprasza sie do
ziozenia ofert ostatecznych tym samym trybem, co ofertg bedaca przedmiotem negocjaciji
i dokonuje sie wyboru wykonawcy zamowienia.

5. Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zostaé wybrana sposrdd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Uniewaznienie postepowania

§ 10.
1. Postgpowanie o zamoéwienie publiczne zostanie uniewaznione, jezeli:
1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie speini warunkéw postgpowania;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;
3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa.

2. Informacja o uniewaznieniu postepowania, o ktérym mowa w §7 Regulaminu zostanie
przekazana wykonawcom, do ktoérych skierowano zapytanie ofertowe, a w przypadku
zamOwien o ktorych mowa w §8 zostanie opublikowana na stronie internetowej
Zamawiajacego.

3. Niezaleznie od ust. 1 powyzej Zamawiajacemu przystuguje prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Dokumentowanie dokonywanych zakupéw/zamdéwien

§ 11.
1. Cala dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem procedur okreslonych w ninigjszym
Regulaminie (notatki z szacowania, wniosek, zapytanie ofertowe, oferty, wydruki ze stron
internetowych, zlecenia, umowy z Wykonawcsg, kopie faktury, paragonu, rachunku oraz



wszelka korespondencja prowadzona z Wykonawcea) przechowywana jest przez MOP lub
wilasciwa komorke organizacyjng dokonujaca zamdwienia.

2. Z procesu wyboru Wykonawcy na podstawie §7 lub §8 Regulaminu, sporzgdza sie protokol

1) do protokotu zalacza si¢ wniosek wraz z zalgcznikami, karty oceny ofert wraz
z przypisana punktacja, wydruk ogloszenia oraz otrzymane oferty, umowe wraz
z zatgcznikami;

2) protokot podpisujg osoby oceniajace oferty oraz Kierownik Zamawiajacego.

3. Umowe przedklada sie do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego a nastepnie Wykonawcy.
Dopuszcza si¢ odwrdcenie kolejnosci podpisania umowy.

4. MOP Iub wlasciwa komodrka organizacyjna nadaje zawieranym umowom oraz
sporzadzonym wnioskom odpowiednie w kolejnosci numery, wpisuje daty obowigzywania
umow oraz ich wartosci.

5. Oryginaly uméw wraz z pelng dokumentacja gromadzone sg w Wydziale Finansowo —
Kadrowym.

Warunki odstapienia od stosowania Regulaminu

§12.

1. Wylaczone z obowiazku stosowania Regulaminu w zakresie procedur wskazanych
w Regulaminie do lacznej, sumowanej kwoty 130 000,00 zt sa zamdowienia publiczne, ktore
dokumentuje si¢ na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur, dotyczace:

1) platnosci za czynsz,
2) dostaw tzw. mediow (woda, gaz, energia cieplna, energia elektryczna, Internet),
indywidualnych szkolen dla pracownikow,

B W

)

) platnosei rachunkow telefonicznych,
) ustugi leasingu,
)
)
)

(209 ]

paliwa,

ustug medycyny pracy,

ubezpieczenia,

9) ustug bankowych,

10) opflat za parkometr,

11) awarii 1 innych wyjatkowych sytuacji, ktorych zamawiajgcy nie mogl przewidzied,
a ktore wymagaja natychmiastowego dziatania w celu zapobiezenia lub ograniczenia
szkody, ktora moze wystapi¢ w przypadku niepodjecia takiego dzialania, w takim
przypadku wraz z wnioskiem nalezy sporzadzi¢ stosowne pisemne uzasadnienie

00 ~

wyboru wykonawcy, zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajacego,

12) dostaw, ustug lub robdt budowlanych, ktére moga by¢ swiadezone tylko przez jednego
wykonawce, nieuwzglednionych powyzej - w takim przypadku wraz z wnioskiem
nalezy sporzadzi¢ stosowne pisemne uzasadnienie wyboru wykonawcy, zatwierdzone
przez Kierownika Zamawiajacego,

2. Zaciaganie zobowigzan o ktérych mowa w ust. 1, odbywa si¢ za wiedzg i zgoda Kierownika
Zamawiajacego, ocena zasadnosci zawarcia umowy w powyzszym zakresie nalezy do
Zamawiajgcego lub wyznaczonej przez niego osoby.




Zalaczniki:

1.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu- Wniosek o dokonanie zakupu o szacowanej wartosci ponizej
kwoty 130 000 z1);

Zatacznik nr 2 do Regulaminu — Wzdr zapytania ofertowego;

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu — Wzdr protokotu z wyboru wykonawcey w postgpowaniu od
rownowartosci 50.000 zI netto do rownowartosei 130.000 zt netto;

Zatacznik nr 4 do Regulaminu — Wzdr ogloszenia o szacunkowej wartosci przedmiotu
zamowienia ponizej 130 000 zl netto;

Zatacznik nr 5 do Regulaminu — Wzor informacji o wyniku postgpowania.



Zafgcznik nr 1 do Regulaminu — udzielania zamowien o wartosci szacunkowej ponizej
130 000,00 zt netto

(wpisaé numer wniosku)

Whiosek o dokonanie zakupu

(dla zakupdw o szacowanej wartosci ponizej kwoty 130 000 zt)

Wypetnia pracownik Wnioskujgcy/MOP

=

Nazwa Wydziatu/StanOWISKa ...cc.cviviiiiiiiie e e et ere s aes s e eresre e e
Przedmiot zamdwienia:

0 Ustuga

0 Dostawa

0 Robota budowlana
3. Nazwa zamodwienia

i

(ew. szczegdlowy opis zamowienia prosze zamiesci¢ w zatgczniku nr 1)

4. Uzasadnieniem celowosci wydatku:

5. Szacunkowa wartos¢ zamowienia: Nnetto ..ooocvecevecvecevceveve ZEBIUTEO e 21

(np. czy s3 to érodki wtasne)

7. Planowany termin realizacji zaméwienia:

(Prosze podac termin od - do)

8. Proponowany sposéb wytonienia wykonawcy zgodnie z Regulaminem:

O Postepowanie przy udzielaniu zamodwien o wartosci szacunkowej do réwnowartosci
30.000 zt netto

O Postepowanie przy udzieleniu zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej réwnowartosci
30.000 zt netto do rdwnowartosci nizszej niz 50.000 zt netto

O Postepowanie przy udzieleniu zamoéwienia o wartoéci szacunkowej od réwnowartosci
50.000 zt netto do rownowartosci 130.000 zt netto — zapytanie ofertowe

O Postepowanie przy udzieleniu zamdwienia o wartosci szacunkowej od réwnowartosci
50.000 zt netto do réwnowartosci 130.000 zt netto — publiczne zapytanie ofertowe

O Jezeli wnioskuje sie o odstgpienie danego trybu — nalezy wskazaé podstawe prawna
z regulaminu i zataczy¢ uzasadnienie dla takiego odstgpienia

9. Proponowany wykonaweca i uzasadnienie jego wyboru



10. OS50 PrOWAUZACA SPIAWE! .ot ciier ettt rs e e sarssas s srs s assses setses rasps s an e sns e sm ot sosset es st et cos

Czytelny podpis wnioskuigcego/osoby prowadzacej sprawe

Oswiadczam, iz niniejszy wydatek jest uzasadniony i celowy

Czytelny podpis Kierownika Komarki
Organizacyjnej

Potwierdzam poprawnoéé/kompletnoéé dokumentacji zakupu

Data podpis Kierownik Wydziatu Qperacyjnego

Potwierdzam prawidtowos¢ okreslenia rodzaju umowy oraz dostepnosé
srodkdw na dokonanie zakupu w kwocie brutto...................... zh

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Zatwierdzam do realizacji

Zatwierdzam

Lublin, dnia ... Podpis Kierownika Zamawiajacego




Zafgeznik nr 2 do Regulaminu — udzielanio zamowien o wartosci szacunkewej ponizej
130 000,00 2t netto

...................................... sdnia ., roku
(miejscowosc) {data)
LUBELSKIE DWORCE S.A.
ul. Nadstawna 4
20-120 Lublin

FORMULARZ OFERTOWY

FORMULARZ OFERTOWY DO POSTEPOWANIA NRuviversssssssessesserasssas

l. OFERTA ZLOZONA PRZEZ WYKONAWCE/OSOBE FIZYCZNA
Nazwa/Imie i Nazwisko

Adres

NIP/PESEL

Imieg i nazwisko oraz
stanowisko osoby
upowaznionej do podpisania
umowy

Il. 050BA DO KONTAKTU

Imie i Nazwisko

Telefon - -~

e-mail

Hi. TRESC OFERTY
W odpowiedzi na ogloszenie z dnia..... , 0$wiadczam, ze oferuje wykonanie zamodwienia za
catkowitg ceng brutto .......cccrcvncnee 28 (SPOWRIE: it ZEORYCH),

zgodnie z poniisza kalkulacja:

Lp. Rodzaj ustugi Cena jednostkowa liczba Cena BRUTTO (PLN}
BRUTTO {PLN)

RAZEM {poz. 1-3)




{podpis osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Whykonawey)

Do oferty zostaty dolaczone nastepujgce zatgcezniki:

Nalezy wyliczyé wszystkie zalqczniki
Zatgeznik nr 1 .
Zatgaeznik Nr2 .

Zatgczniknr3 ........... rreerresreanasesseseta s arera aans



Zalqecznik nr 3 do Regulaminy — udzielonia zamdwien o wortosci szacunkowef poniief
130 000,00 zf netto

Lublin, dnig cvveviiieennnn

(wpisac numer wniosku, do ktérego odnosi sie protokof)

Protokeol z wyboru wykonawcey w postepowaniu od réwnowartosci 50.000,00 zl netto
do rownowartosci 130.000 zl netto

Nazwa KOmoOrki OrGaniZACYNE).......co oo e
Wadniach .....................do ................. zostalo przeprowadzone postepowanie dotyczace:
W odpow:edz| na og+oszen|e opubllkowane w termlnle . nastrome

http://www.bip.lubelskiedworce.pl/ zostaty ztozone nastepUJace oferty

Lp. nazwa Wykonawcy/ dane cena oferty ilo&¢ przyznanych Data wptywu
kontaktowe brutto pkt oferty

1

3

Oferty spetnity warunki udziatu w postepowaniu.

Oferty podlegaly ocenie zgodnie z kryteriami przedstawionymi w ogltoszeniu
Nalezy wymienic kryteria i ich wagi

Za najkorzystniejsza uznana zostata oferta ziozona przez:

e ZBCENE . et e e e e e

Czytelny podpis osoby dokonujacej oceny ofert Czytelny podpis vsoby dokonujacej oceny ofert

Czytelny podpis osoby dokonujgcej oceny ofert

Podpis Kierownika Zemawiajgcego
Zatgezniki:
1. ogloszenie
oferty ztozone w odpowiedzi na ogloszenie
karty oceny ofert
potwierdzenie upublicznienia cgloszenia
oswiadczenia czionkdw komisji oceniajgcej o braku powiazan

S




Zatgcznik nr4 do Regulaminu - Wzor ogloszenia

Lublin, ceeoieenne 1a
OGLOSZENIE

Zamowienie o wartosci szacunkowej przedmiotu poniiej rownowartosci
130.000 netto.

1. Przedmiot zamoéwienia:

szczegOtowy opis zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1.
2. Termin realizacji ZAaMOWIBNIAT ..o et e sas s e b et st sbsaes

3. Warunki udziatu w postepowaniu np.:
«  Wymagania w zakresie doswiadczenia i
Vo111 71 0 ol | RO U UU R
Wymagania w zakresie jakosci towarow i

5. Wymagane dokumenty:
= formularz ofertowy
6. Sposob, miejsce i termin sktadania ofert
Oferty nalezy sktada¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 3 do ogloszenia
w terminie do ... r. godz. ........, decyduje data wptyniecia oferty.

Oferte nalezy opisa¢ nazwa i adresem Wvykonawcy oraz tytutem zamédwienia,
a nastepnie przestac pocztg elektroniczng na adres: ..evrenrecennens

7. Z wykonawcami, ktérzy ztozg oferty moga by¢ prowadzone negocjacje w celu ustalenia
szczegdtowych warunkow realizacji zamoOwienia oraz ceny zamowienia.

Zastrzega sig, Ze niniejsze ogloszenie, a takze okreslone w nim warunki moga by¢ zmienione
lub odwotane przez Zamawiajgcego.



Zatacznik nr 5 do Regulaminu - wzdr informacji o wyniku postepowania

LUBELSKIE DWORCE S.A.
ul. Nadstawna 4
20-120 Lublin

Informacja o wyniku postepowania

ZNAK S P AWY. cvrert v v inrie s rrase s eenees

..........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Wynik postepowania (wtasciwe zakresli¢):
L1 Zamowienia nie udzielono

W LT (o | 11T 1 1< TR O TP UU ORI

O Zamdwienia udzielono Wykonawcy:

1. Nazwa (firma) albo imie i nazwisko Wykonawcy:

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

3. Wartos¢ udzielonego zamdwienia (zt):

O o F= T o] £ V) 4 (o N OO U PR

........................................................................................................................................

......................................................................

{data i podpis prowadzgcego postepowanig)




